Informaéni memorandum ke zpracovani osobnich udajt

Cilem tohoto dokumentu je shrnout informace o zasadach zpracovani osobnich tdajd,
kterymi se nase 3kola fidi a které pfijala vsouladu s ustanovenim ¢l. 13 Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 (Déle jen ,,GDPR“), které je Ginné od
25.5.2018. Ujistujeme vds, Ze s Vasimi osobnimi Udaji nakladdme s fadnou pééi a
v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy Zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovéni osobnich
udaji, ve znéni pozdéjsich piedpish. Vase osobni idaje chranime v maximalni mozné
mife, kterd odpovidd technické drovni dostupnych prostiedki.

Nase organizace podnikla veskeré nezbytné kroky k posileni bezpetnosti a davérnosti
zpracovavanych Gdajd a ke splnéni viech pfedepsanych povinnosti dle Metodiky
Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy.

1.V souladu s GDPR zpracovava nase organizace osobni tidaje dle nasledujicich zasad

Zakonnost, korektnost a transparentnost — zpracovani osobnich Gdaji
provadime v pfipadé, Ze ktomu existuje legitimni ddvod (nap¥. zakonna
povinnost).

Ugelovost — osobni tdaje jsou shromazdovany vyhradné pro uréité, vyslovné
vyjadiené a legitimni Ucely a nesméji byt dale zpracovavény zpiisobem, ktery je
s témito ucely neslucitelny.

Minimalizace udaji - zpracovdvame jen takové mnoistvi udajli, které je
relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k Géelu, pro ktery jsou
zpracovavany.

Presnost — osobni Udaje, které zpracovavame, odrazeji skute¢ny stav véci.
Omezeni uloZeni — osobni Gdaje neudrZujeme po dobu deli, ne? je legislativni
ddvod, popf. jiny legitimni d(ivod.

Integrita a divérnost — zavedli jsme technicka i organizaéni opatieni k ochrané
osobnich udaji pfed nahodnym nebo protipravnim zni¢enim, ztratou, zménou
nebo neoprdvnénym poskytnutim. Skola mé& zavedeny systém hlageni
bezpelnostnich incidentd.

[Kontaktni udaje spravce osobnich udajt

. Zakladni Skola a Zdkladni uméleckd 3kola Petfvald
Nazev: % . gy oy ! .
| ISkolni 246, pfispévkova organizace
Adresa: Skolni 246, 735 41 Petfvald
Telefon: 596 542 936
|§-maif: zsazuspetrvald@seznam.cz
IDatové schranka: skbmjhq
?ta?utarm EastpEe; Ing. Zderika Kozlovska
reditelka:




Povéfenec pro ochranu osobnich tdajt

Nazev: Méstsky ufad Orlova

Adresa: Osvobozeni 796, 735 14 Orlova

Telefon: 596 581 174

E-mail: poverenec@muor.cz, eva.louckova@muor.cz
Datova schranka: r7gbskc

Uméno a pfijmeni povérence: ||Ing. Eva Louckova

Na povérence se mlZete obracet ve viech zéleZitostech souvisejici se zpracovanim
osobnich Gdaja.

2. Kategorie osobnich tidaji a jejich doba zpracovani

Mezi osobni Udaje, které miZeme shromazdovat a zpracovavat, patfi mimo jiné:

e zakladni identifikacni udaje (jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné Cislo,
adresa bydlisté, katalogové cCislo apod.)

e kontaktni udaje (telefonni ¢islo, e-mailova adresa, datova schranka apod.)

e informace, jejichz zpracovani nam ukldda zdkon (napf. rozhodnuti o
prijeti/nepfijeti zdka apod.)

e informace potfebné k zajisténi bezpecnosti, ochrany zdravi a majetku (napf. IP
adresa (sitovy identifikator), poctu pfistup( pfi pristupu na webové stranky a do
informacniho systému EDOOKIT apod.).

e informace pro zajisténi funkénosti systémi — soubory cookies viz odstavec
Soubory cookies

Pravni zaklad vétsiny nasich zpracovani tvofi zakon €. 561/2004 Sh., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni

pozdéjsich predpisl, vsouladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich
udaja.

Zajemce o studium

Osobni Udaje pozadované pro pfijeti ditéte do vzdélavani, o jeho zdkonném zastupci,
bydlisti a dalsi identifikacni Udaje pozadujeme na zakladé zdkonného diavodu. Pokud
mame dorucit informaci o pfijeti/nepfijeti, jak to vyzaduje zakon ¢&. 500/2004 Sb., o
spravnim fizeni (spravni fad), ve znéni pozdéjSich predpisi; zakon ¢. 89/2012 Sh.,
obc&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist; zakon ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpist a zdkon ¢. 258/2000 Sbh., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni
pozdéjsich predpis(, potfebujeme znat tyto Gdaje. V opacném ptipadé spravce nemiie
o Zadosti rozhodnout, pfipadné rozhodnuti dorucit.



Uchazec o zaméstnani

Dorucenim Zadosti o zaméstnani vyhradné elektronické podobé na kontaktni e-mail
Skoly davéte 3kole souhlas se zpracovénim téchto Udajl pro vyfizeni této Zadost a jeji
uchovani po dobu max. 6 mésicu pro pfipadny pozdéjsi kontakt.

Osoba zapojena do projekt(

Skola nabizi ¢erpéni finanénich prostfedki v ramci projektl financovanych z fonda EU
nebo MSMT, krajskych projektl atp. Pfi zapojeni do téchto projekti dochazi ke
zpracovani osobnich udajd dle pokynii poskytovatele dotace pro prokazani plnéni
monitorovacich identifikatord. Uchovéni téchto Udaji se fidi parametry projektu.

Zaméstnanec skoly

Osobni udaje o zaméstnancich 3koly jsou evidovany na zékladé zakonnych povinnosti.
Jing, nez tyto Udaje Skola nezpracovava.

3. Uéely zpracovéni osobnich tdajii

Za ucel zpracovani osobnich Gdaji se povaZuje diivod, pro ktery chceme Vase osobni
udaje zpracovavat nebo kvili éemu ¢i za jakym cilem chceme osobni tidaje evidovat a
dale s nimi pracovat.

VétSinu osobnich tdaji zpracovavame za Gcelem splnéni zdkonem predepsanych
povinnosti, zejména dle zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stiednim,
vy3Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon, zejména § 28), zakona 262/2006
Sbh., zékonik prace, zékona €. 500/2004 Sb., spravni fad, zakona zdkonem ¢&. 499/2004
Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Dalsim potifebnym Ucelem zpracovani je sprava nadich smluvnich zavazkd a
probihajicich smluvnich vztahd.

V pfipadé, Ze provadime zpracovani, jehoz Gi¢elem neni spinéni zakonem predepsanych
povinnosti, pInéni smlouvy nebo opravnéného zajmu, jedna se o zpracovani osobnich
udajd, ke kterému od Vas potfebujeme vyslovny, svobodny, konkrétni a informovany
souhlas subjektd Gdaji (napf. zaméstnanci, zletili Zaci, zékonni zastupci déti, 7aka). V
takovém pFipadé se jedna zejména o zpracovani osobnich udajd, ke kterym nenalezi
zadny z pravnich tituld a subjekt Gdaji bude pozédan o souhlas. Poskytnuti takového
souhlasu je zcela dobrovolné a souhlas Ize kdykoli odvolat & vyuZit dalsi prava, kterd
jsou presné v pisemném souhlasu popsana.

4. Predavani informaci tfetim strandm — pfijemci osobnich udaj

Pfedavani osobnich udaji do zahrani¢i neprovddime. Jsou ale instituce, které osobni
data od 3koly pfijimaji. Pfedani osobnich tidaja se déje na zékladé legislativnich nafizeni
(napf. vedeni Skolni matriky, evidence Uraz(, povinna hlasenim organ(im statni spravy,



pojistovny, organy financni spravy atp.) nebo v pfiméfeném rozsahu vybranym
dodavatelim sluzeb. S témito dodavateli mame uzavieny smluvni vztahy, které
obsahuji nezbytna pravidla pro nakladani s osobnimi Gdaji v rozsahu a parametrech
vyzadovanych v nafizeni GDPR v €lanku 28 Nafizeni a zakona 110/2019 Sb. o zpracovani
osobnich udaju.

5.Doba zpracovani osobnich udaju

Osobni Gdaje jsou shromazdovany, zpracovavany a uchovavany pouze po nezbytnou
dobu, kterd je individualni pro jednotlivé Gcely zpracovani, a stanovena platnym
Spisovym a skartaénim planem, vydanym v souladu se zdkonem ¢&. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé nebo stanovena Vasim souhlasem. Po uplynuti této doby
jsou osobni udaje zlikvidovany, pokud se nejedna o dokumenty vybrané v souladu se
zakonem k archivaci.

6. Ochrana Vasich osobnich udaju

Zékladni Skola uplatfiuje vhodnd bezpecnostni (technicka, fyzickd a organizacni)
opatfeni, ktera jsou pfimérené navriena tak, aby zajistovala ochranu osobnich udaju
pfed nahodnym nebo protipravnim zni€enim, ztratou, Upravami, nepovolenym
zvefejnénim nebo pfistupem, a dalSimi formami nezakonného zpracovani. Pfistup k
osobnim udajim je omezen na opravnéné prijemce, ktefi tyto Uudaje potrebuji znat.

Osobni udaje uchovavame po dobu stanovenou legislativnimi poZadavky nebo v
pfipadé souhlasu po dobu dochazky do skoly s presahem 10 let (fotky) nebo do jeho
odvolani.

Vsichni zaméstnanci a osoby, které maji v ramci ¢innosti nasi skoly pfistup k osobnim
udajlm, jsou radné proskoleni a jsou seznameni s pravidly bezpecnosti a dlivérnosti pri
nakladani s osobnimi Gdaji. Zejména je ze strany organizace kladena vysoka priorita
zabezpeceni udajl o nezletilych osobach.

7. Webové stranky

Soubory cookie, vyuZiti dat a podobné nastroje

Webové stranky organizace maji moznost automaticky shromazdovat urcité informace
pomoci technologii, jako jsou soubory cookie, nastroje pro analyzu internetového
prohliZzece a protokoly serveru. V fadé pfipadi jsou informace shromaZdované pomoci
soubor( cookie a dalSich nastroju pouzivany neidentifikovatelnym zplsobem bez
jakéhokoli odkazu na osobni Gdaje.

Cookie jsou malé textové soubory, které webova stranka pfi navstévé uklada
prostfednictvim prohlizeCe na pevny disk pocitace nebo jiného zafizeni. Soubory cookie
Ize pouzivat k zefektivnéni pouzivani webovych stranek a rovnéz k pfizplsobeni
preferenci prochazeni a zlepseni funkce webovych stranek. Soubory cookie slouZi k



fizeni vykonu a shromazdovani informaci o tom, jakym zpsobem jsou webové stranky
pouZivany, resp. k analytickym Gceltim. Existuji dva druhy souborl cookie: soubory
cookie relace, které jsou z vaseho zafizeni odstranény po opusténi webové stranky, a
trvalé soubory cookie, které zustavaji ve vaSem zafizeni po delsi dobu, resp. dokud je
ru¢né neodstranite.

V souborech protokold mohou byt shromazdovany informace o tom, jakym zpGsobem
uzivatelé webové stranky organizace pouzivaji (idaje o pouZiti). Mezi tyto Gdaje patii
mimo jiné nazev domény uZivatele, jazyk, typ prohlize¢e a operaéni systém,
poskytovatel internetovych sluzeb, adresa IP (internetovy protokol), lokalita nebo
odkaz, ze kterého jste jako uZivatel na webovou stranku organizace pfisel, web, ktery
jste navstivili pred prichodem na webovou stranku organizace, webova stranka, kterou
navstivite po opusténi webu organizace, a rovné: ¢as straveny na webu organizace.
Udaje o pouzivani webu organizace lze sledovat a vyuzivat k hodnoceni jeho vykonu a
¢innosti, ke zlepSeni jeho designu a funkci, nebo k bezpeénostnim aceltim.

Nastaveni svého internetového prohlizeCe mlzZete zménit tak, aby prohlize¢ pfijaté
soubory cookie zablokoval nebo na jejich pfijeti upozornil &i je smazal. Pfipadné mizete
webovymi strdnkami organizace prochazet pomoci anonymniho profilu prohlizece.
Dalsi informace o Upravach ¢i zméndch nastaveni internetového prohlizeée naleznete
v pfiru€ce nebo v napovédé k prohlizedi. Pokud nesouhlasite s pouzitim soubor(i cookie
nebo podobnych technologii, které ukladaji informace do vaseho zafizeni, musite
odpovidajicim zptsobem zménit nastaveni svého prohlizeée. Upozoriujeme, ze
nékteré funkce webovych stranek organizace nemuseji pracovat spravné, pokud
zakaZete pfijem soubor(l cookie nebo vyse popsané technologie.

Propojené stranky

Na webovych strankach organizace mohou byt odkazy na weby tfetich stran
(,propojené stranky“). Propojené stranky nemd organizace povinnost hodnotit,
kontrolovat ani zkoumat. Kazda propojena stranka maZe mit vlastni podminky pouZiti
a prohlaseni o ochrané osobnich idajli. UZivatelé se pfi pouZivani propojenych stranek
musi s témito podminkami seznamit a dodrZovat je. Organizace nenese odpovédnost
za zasady a postupy jakychkoli propojenych stranek a pfipadnych dalsich odkaz, které
se na téchto strankach nachdzeji. Tyto odkazy nepredstavuji schvaleni propojenych
web nebo jakékoli spole¢nosti ¢i sluzby ze strany organizace. Organizace doporuéuje
uZivatelim, aby se seznamili s podminkami a odpovidajicimi dokumenty téchto
propojenych web dfive, neZ je za¢nou pouZivat.

Déti

Webové stranky organizace nejsou zaméfeny na déti a vyuZivany k védomému
ziskavani osobnich udajl od déti a k poskytovani sluzeb détem.



8. Kamerovy systém

Skola monitoruje spole¢né prostory. Ve spoleénych prostordch 3koly (hlavni vchod,
vstupni chodba, Satny I. a Il. stupné, hlavni vchod skolni druziny) jsou umistény
bezpecnostni kamery se zaznamem. Tato opatieni slouZi k ochrané majetku 3koly,
prevenci protipravniho jednani a zajisténi bezpecnosti viech osob.

Kamerovy systém se nachazi pouze na ulici Skolni 246. Monitorovana mista jsou
oznacena pfislusnou tabulkou.

Vsechny osoby vstupujici do budov skoly

U vstupnich dvefi budovy jsou umistény videotelefony. Tyto kamery jsou bez zaznamu
a slouZi pro vizudlni ovéreni osob pred otevienim vstupnich dvefi. Pfistup ke kameram
ma vedeni Skoly a THP, vychovatelky skolni druziny.

Odpovédnost za provoz a spravu kamerového systému ma v organizace Mgr. Roman
Pluta (ICT koordinator zakladni koly).

V pripadé nutnosti uplatnéni prav subjektu se obratte na povérence organizace.

9. Vase prava v souvislosti s osobnimi udaji — prava subjektu tdaju

Pravo na pristup k osobnim ddajim

Mate pravo nas pozadat o informaci, zda provadime zpracovani vasich osobnich udaj
nebo osobnich udaji Vaseho ditéte. Pokud vase udaje zpracovavame, mate pravo na
pfistup k témto osobnim udajlim a zejména k nasledujicim informacim:

e Ucel zpracovani;

e kategorie zpracovavanych osobnich Gdaji;

e prijemci nebo kategorie prijemc(, kterym budou osobni tidaje zpfistupnény;
e doba, po kterou budou osobni udaje uloZeny.

Pravo na odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich tdaju

Pokud zpracovavame vase osobni Udaje jen na zakladé vaseho souhlasu (tj. bez jiného
zdkonného divodu — telefonni Cislo, e-mailova adresa), mate pravo tento souhlas
kdykoliv odvolat. Odvolani souhlasu se zpracovanim vasich osobnich Udajd je moiné
kdykoliv pisemné formou dopisu zaslaného na nasi dorucovaci adresu.

Odvolanim souhlasu neni dotena zakonnost zpracovani udaji provadéného do doby
odvolani souhlasu se zpracovanim.

Pravo na opravu

Mate pravo pozadovat bezodkladnou napravuy, tj. opravu nepfesnych udaji a/nebo
doplnéni nelplnych Udajd, které evidujeme o Vas nebo o Vasem ditéti.



Pravo vznést ndmitku proti zpracovani

Mate pravo kdykoliv vznést niamitku proti zpracovani vasich osobnich (daji nebo
osobnich Gdaji Vaseho ditéte.

Pravo na vymaz (,pravo byt zapomenut*)

V souladu s nafizenim GDPR ctime Vase pravo na vymaz v pfipadé, Ze

® pomine legitimni diivod sbéru osobnich Gdaji a tyto jiZz nejsou potiebné pro
ucely, pro které byly shromaidény nebo zpracovavany;

® jste odvolali souhlas se zpracovanim;

® jste vznesli namitky proti zpracovéni osobnich tidajt osobnich udajd;

e osobni udaje byly zpracovavany protipravné, mate pravo poZadovat, abychom
vase osobni udaje smazali.

Pokud neexistuji zakonné diivody pro odmitnuti vymazani, jsme povinni vasi 7adosti
vyhovét.

Pravo na omezeni zpracovani

Informujeme Vs o pravu pro o omezeni zpracovani osobnich (daji o Vas nebo Vagem
ditéti. Oznacené osobni tidaje budeme dale ukladat, ale nesmime (aZ na vyjimky) dale
zpracovat. Ve kterych pfipadech mizZete tohoto prava vyuzit?

e Pokud popirate pfesnost svych osobnich udaja.

e Pokud je zpracovéni protipravni a vy namisto vymazu Zadate o omezeni
zpracovani osobnich Gdaja.

e Pokud jiz va3e osobni Udaje nepotiebujeme pro uUcely zpracovani, ale vy je
poZadujete pro urceni, vykon ¢ obhajobu pravnich naroka.

Na Vasi pisemnou Zadost odpovime do 1 mésice s moZnosti prodlouzeni o dalsi 2
meésice.

Pravo na prenositelnost Gdajd

Mate prdvo na ziskani vasich osobnich udajd, které jste nam poskytli, ve
strukturovaném, béiné pouzivaném a strojové &itelném formatu a predat je jinému
spravci osobnich tGdaja.

Cela Smérnice k ochrané osobnich Gdajdi ¢. 49 je umisténa k nahlédnuti na sekretariatu
Skoly Z8 a ZUS Petivald Skolni 246, p.o. /

V Petfvaldé 1.2.2026 Ing. Zderika Kozlovska
reditelka skoly Z$ a ZUS
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